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podmienkach organizicie, urCuje zékladné pravidla vnutorného kontrolného systému, prava a
povinnosti zamestnancov pri vykonavani finan¢nych operécii a finan¢nej kontroly, ako aj postupy
zabezpecujuce zakonné, hospodarne, efektivne, G¢inné a tcelné nakladanie s verejnymi financiami a
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CL1

Uvodné ustanovenia

1) Tato internd smernica upravuje systém vykonu finan¢nej kontroly v podmienkach Zakladnej

umeleckej Skoly, Halkova 56, Bratislava 831 03 (d’alej len ,organizicia®), urCuje

zodpovednosti zamestnancov pri vykone financ¢nej kontroly, pravidla finanéného riadenia,

spdsob vykonavania finan¢nej kontroly a zakladné pravidld vnutorného kontrolného systému.

2) Smernica je vydand s cielom zabezpecit’ zdkonny, hospodarny, efektivny, G¢inny a tucelny

vykon finan¢nych operacii a nakladania s verejnymi financiami.

Cl.2
Pravny zaklad

1) Téato smernica je vydana najma podla:

zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskor$ich predpisov,
zékona &. 294/2025 Z. z., ktorym sa meni a dopiia zikon &. 357/2015 Z. z.,

zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,

zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve,

zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani,

ostatnych vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov upravujicich hospodarenie s

verejnymi financiami.

CL3

Ucdel smernice

1) Ucelom smernice je najma:

a) zabezpecit jednotny vykon finan¢nej kontroly,

b) vytvorit’ i€inny vnutorny kontrolny systém,

¢) urcit’ pravomoci a zodpovednost’ jednotlivych zamestnancov,

d) zabezpecit’ hospodarne, efektivne, ii¢inné a ucelné nakladanie s verejnymi
financiami,

e) zabezpecit’ riadne planovanie, realizaciu a evidenciu finan¢nych operacii,

f) predchadzat’ vzniku nezrovnalosti, podvodov, korupcie a konfliktu zdujmov,



g) zabezpecit’ ochranu majetku organizécie,
h) zabezpecit’ spol'ahlivl evidenciu, Gi€tovnictvo a vykaznictvo,
1) vytvorit’ podmienky na riadne fungovanie vnatorného kontrolného systému podla

zakona.

CL 4

Rozsah poésobnosti

1) Téato smernica je zavdzna pre:

e Statutarny orgéan organizacie,

e veducich zamestnancov,

e vsetkych zamestnancov vykonévajucich finan¢né operacie,
e zamestnancov vykonavajlcich finanént kontrolu,

e prizvané osoby podielajice sa na vykone finan¢nej kontroly.

2) Kazdy zamestnanec je povinny postupovat’ podl'a tejto smernice pri vSetkych

finan¢nych operacidch alebo ich Castiach, ktoré vykonéava alebo schval'uje.

CL5
Zodpovednost’

1) Za vytvorenie, udrziavanie a rozvoj vnutorného kontrolného systému, finanéného riadenia a
vykon finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny orgén organizacie.

2) Veduci zamestnanci zodpovedaju za vykon finan¢nej kontroly vo svojej posobnosti a za
zabezpecenie dodrZiavania tejto smernice podriadenymi zamestnancami.

3) Zamestnanci st povinni vykonavat’ finan¢né operacie iba v rozsahu svojich pradvomoci a
zabezpecit’ ich stlad s pravnymi predpismi, rozpoc¢tom, vnitornymi predpismi a ostatnymi

podmienkami ustanovenymi zakonom.



CL 6
Zakladné pojmy

Na tcely tejto smernice sa rozumie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Financéna kontrola - je sthrn cinnosti, ktorymi organizacia overuje hospodarnost,
efektivnost, u€innost’ a ucelnost’ financnej operacie alebo jej Casti pred jej uskuto¢nenim,
pocas jej realizacie a az do jej kone¢ného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania

vysledku a ciel'a finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Financna operacia alebo jej €ast’ - je prijem verejnych financii, vynaloZenie verejnych

financii alebo iny ikon majetkovej povahy vykonavany organizéciou.

Verejné financie - financné prostriedky podla osobitnych pravnych predpisov, finan¢né
prostriedky Eurdpskej unie, prostriedky zo zahranicia, finan¢né prostriedky poskytnuté na

zaklade medzinarodnych zmlav a d’alSie verejné prostriedky, s ktorymi organizacia hospodari.

Opravnena osoba - je orgén verejnej spravy alebo osoba opradvnena vykonavat financnu

kontrolu alebo audit podl'a zékona.

Povinna osoba - je organ verejnej spravy, jeho organizac¢ny ttvar alebo in4 osoba, u ktorej sa

vykonéva alebo ma vykonat’ finan¢na kontrola alebo audit podl'a zdkona.

Prizvana osoba - je zamestnanec in¢ho orgénu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej

osoby alebo iné fyzické osoba prizvana na vykon finan¢nej kontroly alebo auditu.

Hospodarnost’ - predstavuje nakladanie s verejnymi financiami tak, aby boli ¢innosti alebo

obstaranie tovarov, prac a sluzieb zabezpecené:

e VvV spravnom case,
e vo vhodnom mnozstve,
e v pozadovanej kvalite,
e zanajlepSiu cenu.
Efektivnost’ - predstavuje dosiahnutie najvyhodnejSieho pomeru medzi:
e vynalozenymi verejnymi financiami,
e vykonanymi ¢innost’ami,

e dosiahnutymi vysledkami.



9) Ucinnost’ - predstavuje plnenie stanovenych cielov a véasné dosahovanie planovanych

vysledkov vzhl'adom na vynaloZené verejné financie.

10) Utelnost’ - predstavuje vztah medzi uréenym uéelom vynaloZenia verejnych financii a ich

skuto¢nym pouZitim.

11) Konflikt zaujmov - stav, pri ktorom by osobny zdujem zamestnanca alebo inej osoby
zucCastnenej na finan¢nej operacii mohol ovplyvnit' jej nestrannost, objektivitu alebo
nezavislost’ pri vykone finan¢nej kontroly alebo pri rozhodovani. Osoba, ktord zisti mozny

konflikt zdujmov, je povinna tito skutonost’ bezodkladne ozndmit’ svojmu nadriadenému.

12) Riadenie rizik - systematicky proces identifik4cie, hodnotenia, riadenia a monitorovania
rizik, ktoré mozu ovplyvnit plnenie cielov organizacie alebo zékonné, hospodarne, efektivne,
ucinné a ucelné nakladanie s verejnymi financiami. Riadenie rizik je sticast'ou vnitorného

kontrolného systému.

13) Vniitorny kontrolny systém - systém predstavuje subor organizacnych opatreni, pravidiel,
procesov a kontrolnych mechanizmov vytvorenych na zabezpecenie riadneho finan¢ného
riadenia, riadenia rizik, ochrany majetku, spolahlivého ucCtovnictva, plnenia pravnych

predpisov a dosahovania ciel'ov organizacie.

CL7
Vnitorny kontrolny systém

Zakladné ustanovenia

1) Organizacia vytvéara, udrZiava a priebezne rozvija vnitorny kontrolny systém ako sucast’
riadenia organizdcie s cielom zabezpecit' hospodarne, efektivne, i€inné a icelné nakladanie
s verejnymi financiami.

2) Vnutorny kontrolny systém je neoddelitelnou sti€astou riadiaceho systému organizacie a
uplatiiuje sa pri vSetkych Cinnostiach, pri ktorych dochadza k nakladaniu s verejnymi
financiami alebo majetkom organizécie.

3) Za vytvorenie, fungovanie a pravidelné vyhodnocovanie vnutorného kontrolného systému

zodpoveda Statutarny orgén organizacie.



Ciele vnutorného kontrolného systému

1) Vnuatorny kontrolny systém zabezpecuje najma:
a) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,
b) dodrziavanie internych predpisov organizicie,
¢) ochranu verejnych financii,

d) ochranu majetku organizacie,

e) spol'ahlivé uctovnictvo a vykaznictvo,

f) efektivne riadenie organizacie,

g) identifikaciu, hodnotenie a riadenie rizik,

h) predchadzanie podvodom,

1) predchadzanie korupcii,

j) predchadzanie konfliktu zaujmov,

k) v€asné odhal'ovanie nedostatkov,

1) prijimanie napravnych opatreni,

m) kontrolu plnenia prijatych opatreni.

Zakladné prvky vnutorného kontrolného systému
1) Vnutorny kontrolny systém organizécie pozostava najmai z:
a) Kontrolného prostredia

Kontrolné prostredie vytvara podmienky na riadne fungovanie organizacie a zahffia najma:
etické spravanie zamestnancov,

dodrziavanie pravnych predpisov,

jednoznacéné urcenie pravomoci a zodpovednosti,
organiza¢nu Struktaru,

systém zastupovania,

systém schval'ovania,



personalnu politiku.

b) Riadenia rizik

Organizicia pravidelne identifikuje rizik4, ktoré mozu mat’ negativny vplyv na:
¢ hospodarenie,

¢ plnenie tloh,

e ochranu majetku,

e zakonnost finan¢nych operécii,

e bezpec¢nost’ informécii,

e verejné obstaravanie,

e Uctovnictvo,

¢ dodrziavanie rozpoctu.

Ku kazdému vyznamnému riziku sa prijimaju primerané opatrenia na jeho odstranenie alebo

znizZenie.

¢) Kontrolnych ¢innosti

Kontrolné ¢innosti predstavujil najma:
¢ vykon finan¢nej kontroly,

¢ kontrolu dodrziavania rozpoctu,

¢ kontrolu verejného obstardvania,

e kontrolu zmluv,

¢ kontrolu uctovnych dokladov,

¢ kontrolu pokladne,

¢ inventarizaciu majetku,

¢ kontrolu hospodarnosti.

d) Informacii a komunikacie

Organizacia zabezpecuje, aby boli vSetky informécie potrebné na riadenie, kontrolu a vykon
finan¢nej kontroly:

e spravne,
e Uplné,

e aktualne,



e dostupné opravnenym osobam,

e archivované podl'a osobitnych predpisov.

¢) Monitorovanie vnutorného kontrolného systému

Vnutorny kontrolny systém je priebezne monitorovany.
Pri zisteni nedostatkov sa:

prijimaji napravné opatrenia,
uréuju zodpovedné osoby,
stanovuju terminy splnenia,

kontroluje splnenie prijatych opatreni.
Riadenie rizik

Organizacia vykonava riadenie rizik ako nepretrzity proces.
Veduci zamestnanci su povinni pravidelne identifikovat’ rizikd vo svojej pdsobnosti.

Rizika sa posudzuju najmé z hl'adiska:

pravdepodobnosti ich vzniku,
moznych finanénych dosledkov,
dopadu na ¢innost’ organizécie,

moznosti ich eliminacie.

O vyznamnych rizikach sa bezodkladne informuje Statutarny organ.

Na zistené rizika sa prijimaji primerané preventivne alebo napravné opatrenia.
Zodpovednost’ za vnutorny kontrolny systém

Statutarny organ organizacie zabezpetuje najma:

a) vytvorenie vnutorného kontrolného systému,

b) jeho priebezné hodnotenie,

¢) prijimanie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov,

d) vytvéranie podmienok na vykon finan¢nej kontroly,
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e) zabezpecenie nezavislosti 0sdb vykonavajucich finanént kontrolu,

f) vytvaranie podmienok na predchadzanie podvodom, korupcii a konfliktu zadujmov.

ClL 8
Finanéné riadenie

Zakladné ustanovenia

1) Finanéné riadenie je sucastou vnutorného kontrolného systému organizécie a predstavuje
stbor riadiacich, kontrolnych a administrativnych postupov, ktorych cielom je zabezpecit

zakonné, hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné nakladanie s verejnymi financiami.

2) Finan¢né riadenie sa vykonava pri vSetkych finanénych operaciach alebo ich castiach bez

ohl'adu na ich hodnotu alebo spdsob financovania.

3) Finan¢né riadenie sa uplatiiuje pocas celého zivotného cyklu finan¢nej operacie — od jej

planovania az po kone¢né vysporiadanie, zactovanie a archivaciu dokumentacie.

Ciele finanéného riadenia

Finan¢né riadenie zabezpecuje najma:

a) zakonné nakladanie s verejnymi financiami,

b) dodrziavanie schvéleného rozpoctu,

c¢) ochranu majetku organizacie,

d) spolahlivé vedenie uctovnictva,

e) spravnost’ finan¢nych udajov,

f) transparentnost’ rozhodovania,

g) hospodarnost’ pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac,

h) riadenie rizik stvisiacich s finanénymi operaciami,

1) predchadzanie podvodom, korupcii a konfliktu zdujmov,
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J) zabezpecenie riadneho vykonu finan¢nej kontroly.
Zasady finan¢ného riadenia
Pri finan¢nom riadeni organizacia uplatiiuje najma tieto zasady:

a) Zasada zakonnosti - Kazda finan¢na operacia musi byt vykonana v sulade so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi, internymi predpismi organizacie a uzatvorenymi zmluvami.
b) Zéasada hospodarnosti - Verejné financie sa pouzivaju tak, aby sa za primerané naklady
dosiahol pozadovany vysledok pri zachovani pozadovanej kvality.

c) Zasada efektivnosti - Pri rozhodovani sa uprednostiuje riesenie, ktoré¢ prinasa najlepsi pomer
medzi vynalozenymi prostriedkami a dosiahnutym vysledkom.

d) Zéasada ucinnosti- Financné operacie musia smerovat’ k dosiahnutiu planovanych cielov
organizacie.

e) Zasada ucelnosti- Kazdy vydavok musi byt pouzity vylu¢ne na tcel, na ktory boli verejné

financie uréené.

Povinnosti Statutirneho orginu

Statutarny organ organizécie je povinny najma:

a) vytvorit’ podmienky na riadne fungovanie finanéného riadenia,
b) zabezpecit’ vykon finan¢nej kontroly,

c) zabezpecit’ vytvorenie a aktualizaciu internych predpisov,

d) zabezpecit’ riadenie rizik,

e) ur¢it’ zodpovednosti jednotlivych zamestnancov,

f) zabezpecit’ ochranu majetku organizicie,

g) zabezpecit’ uchovavanie dokumentacie o finan¢nych operaciach,

h) prijimat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov.

Povinnosti veducich zamestnancov

Veduci zamestnanci zodpovedaju vo svojej posobnosti za:

12



1)
2)

3)

a) planovanie finan¢nych potrieb organizacnych utvarov,

b) kontrolu ¢erpania rozpoctu,

¢) spravnost’ podkladov predkladanych na finan¢na kontrolu,
d) dodrziavanie tejto smernice,

e) identifikaciu rizik,

f) prijimanie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov,

g) zabezpecenie uplnosti dokumentacie.

Evidencia finanénych operacii

Kazda finan¢né operacia alebo jej ¢ast’ musi byt’ riadne zdokumentovana.

Organizacia zabezpeci vytvorenie a uchovéavanie overitelného zdznamu o kazdej finan¢ne;j
operacii alebo jej Casti.

Dokumentécia musi byt Gplnd, preukédzatel'na, pravdiva a uchovavana podla registraturneho

poriadku a osobitnych pravnych predpisov.

Ochrana majetku

Organizacia prijima primerané opatrenia na ochranu majetku pred:

stratou,

poskodenim,

zni¢enim,

odcudzenim,
neopravnenym pouZzitim,

nehospodarnym nakladanim.

Veduci zamestnanci zabezpecuju pravidelnu kontrolu zvereného majetku a bezodkladné

rieSenie zistenych nedostatkov.
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CL9
A) Financ¢né operacie

1) Finan¢né operacie predstavuju vsetky tikony, pri ktorych organizécia prijima, pouziva
alebo inak naklada s verejnymi financiami alebo vykondva tikony majetkovej povahy. Kazda
finan¢na operacia sa vykonava vyluéne v rozsahu pdsobnosti organizacie, v sulade so
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, schvalenym rozpoctom, uzatvorenymi zmluvami,
vnitornymi predpismi a touto smernicou. Pred uskuto¢nenim finan¢nej operacie musi byt

overeny jej sulad s podmienkami ustanovenymi zakonom o finan¢nej kontrole a audite.

2) Za finan¢né operacie sa v podmienkach organizacie povazuji najmé prijmové a vydavkové
operacie, pravne tkony a ostatné tkony majetkovej povahy. Ide predovsetkym o prijimanie
finan¢nych prostriedkov zo Statneho rozpoctu, rozpoctu zriad’ovatel’a, z fondov Europskej tnie,
z grantov, darov alebo inych zdrojov financovania, ako aj oich nasledné pouzitie na

zabezpecenie ¢innosti organizacie.

3) Finanénymi operaciami st zaroven uhrady dodavatel'skych faktir, vyplacanie miezd,
cestovnych ndhrad, odvodov, obstardvanie tovarov, sluzieb a stavebnych préc, ako aj vSetky

d’alSie platby realizované prostrednictvom bankového uctu alebo pokladne.

4) Za finan¢né operacie sa povazuju aj pravne ukony, ktorymi organizécia zaklada, meni alebo
rusi majetkové prava a povinnosti. Ide najmd o uzatvaranie zmluv, objednavok, dodatkov
k zmluvam, pracovnopravnych dokumentov, ako aj o d’alSie ukony, ktorych vysledkom je

vznik finanéného zavézku alebo majetkového naroku.

5) Stcast'ou financnych operacii su aj tukony suvisiace s obstardvanim, spravou, evidenciou,
inventarizaciou, prevodom, vyradenim alebo likvidaciou majetku organizacie, ako aj tikony

vykonéavané v procese verejného obstardvania.

6) Kazda finan¢né operacia musi byt’ riadne zdokumentovand. Dokumentécia musi umoziovat’
jednoznacne preukdzat dovod vykonania financ¢nej operécie, jej schvalenie, vykonanie
finan¢nej kontroly, sposob financovania, U¢tovné zaevidovanie akonecné vysporiadanie.
Organizacia uchovava dokumentiaciu v stlade s registratirnym poriadkom a osobitnymi

pravnymi predpismi.

14



7) Finan¢nl operaciu mozno vykonat’ len po overeni jej stiladu so schvalenym rozpoctom,
pravnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami, rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych
predpisov, vnutornymi predpismi organizacie a d’alSimi podmienkami ustanovenymi

zakonom.

B) Organizacia vykonu finan¢nej kontroly

1) Finan¢nu kontrolu v podmienkach organizacie vykondvaju Statutdrny organ organizacie,
ekonom Skoly, uctovnik, vediici zamestnanci vo svojej vecnej posobnosti a d’al§i zamestnanci
pisomne povereni Statutarnym organom. Rozsah ich opravneni vyplyva z tejto smernice,

pracovnej naplne, organiza¢ného poriadku alebo pisomného poverenia.

2) Statutdrny organ organizacie vykonava finanénu kontrolu najmé overenim sitiladu finanénej
operacie so schvalenym rozpoctom, schvalenymi ciel'mi organizacie, pradvnymi predpismi,
uzatvorenymi zmluvami, rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov a
vnutornymi predpismi organizacie. Sucasne posudzuje hospodarnost’, efektivnost’, t€innost’ a

ucelnost’ finan¢nej operacie a vydava konecny suhlas s jej vykonanim.

3) Ekoném Skoly vykonava finanénu kontrolu najméd overenim spravnosti rozpoctového
zatriedenia financnej operacie, dostupnosti finanénych prostriedkov, ¢erpania rozpoc¢tu podla
jednotlivych rozpoctovych poloziek, spravnosti ekonomickych udajov a stladu financ¢nej

operacie s rozpoctovymi pravidlami a internymi predpismi organizacie.

4) Uctovnik vykonava finanéni kontrolu najméd overenim formalnej a vecnej spravnosti
uctovnych dokladov, splnenia nélezitosti uctovnych dokladov podla osobitnych pravnych
predpisov, spravnosti uctovného zauctovania, Uplnosti Gctovnej dokumentécie a spravnosti

finan¢nych tdajov pred ich zaevidovanim v G¢tovnictve.

5) Finan¢na kontrola sa vykonava najmi pri zmluvach, dodatkoch k zmluvam, objednévkach,
dodavatel'skych fakturach, platobnych poukazoch, pokladni¢nych dokladoch, cestovnych
prikazoch, mzdovych podkladoch, majetkovych operaciach, dokumentacii verejného
obstaravania, zmluvach o poskytnuti dotéacii alebo grantov, ako aj pri d’al§ich finan¢nych

operaciach alebo ich Castiach podl'a osobitnych pravnych predpisov.

6) Financ¢na kontrola jednotlivych druhov dokladov sa vykonava spravidla v tomto rozsahu:
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pri objednavkach vykonava vecnu kontrolu vecne prislusny zamestnanec, ekonomickt kontrolu
ekonom Skoly a schvalenie vykonava riaditel’ skoly,

pri zmluvéch a dodatkoch vykonéva vecnu kontrolu vecne prisluSny zamestnanec, ekonomické
posudenie ekondm skoly a schvalenie riaditel’ Skoly,

pri dodavatel'skych faktirach vykonava kontrolu prevzatia plnenia vecne prislusny
zamestnanec, ekonomicku kontrolu ekoném skoly, Gctovnu kontrolu uctovnik a schvélenie
riaditel’ Skoly,

pri platobnych poukazoch vykonava ekonomickt kontrolu ekondém Skoly, uc¢tovnt kontrolu
uctovnik a schvélenie riaditel’ $koly,

pri pokladni¢nych dokladoch vykondva kontrolu pokladnik alebo povereny zamestnanec,
ekonomicku kontrolu ekondom skoly, uc¢tovni kontrolu Gctovnik a schvélenie riaditel’ Skoly,
pri cestovnych prikazoch vykonava vecnt kontrolu prislusny vedici zamestnanec, ekonomickt

kontrolu ekonoém Skoly, G€tovnu kontrolu uctovnik a schvalenie riaditel’ Skoly.

7) Finan¢na kontrola sa vykondava spravidla v tomto poradi:
a) vecna kontrola finan¢nej operacie,

b) ekonomicka kontrola,

¢) uctovna kontrola,

d) schvalenie Statutdrnym orgdnom organizacie.

Ak si povaha finan¢nej operacie nevyzaduje vykonanie vSetkych stupiiov kontroly, vykona sa

finan¢na kontrola primerane rozsahu a charakteru finan¢nej operacie.

8) Ak organizacia pouziva elektronicky systém obehu uctovnych dokladov alebo ekonomicky
informacny systém, financnd kontrola méze byt vykonand elektronicky. Elektronické
schvalenie alebo elektronicky podpis sa povazuju za rovnocenné vlastnoru¢nému podpisu, ak
informacny systém zabezpecuje jednoznacnu identifikdciu osoby vykondvajicej financnu

kontrolu, datum vykonania kontroly a preukazatelnost’ vykonanych ukonov.

9) Pocas nepritomnosti zamestnanca vykonéava finan¢nu kontrolu jeho uréeny zastupca alebo
in& osoba pisomne poverena Statutdrnym orgdnom organizacie. Rozsah zastupovania musi byt

uréeny organizaénym poriadkom alebo pisomnym poverenim.
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10) Ak si povaha finan¢nej operacie vyzaduje odborné posudenie viacerych oblasti, vykonava
sa spolo¢na finan¢néa kontrola dvoma alebo viacerymi opravnenymi osobami. Kazdd z nich

zodpoveda za vykonanie kontroly v rozsahu svojej odbornej pdsobnosti.

11) Osoba vykonavajuca finanéni kontrolu nesmie vykonat finanénii kontrolu financ¢nej
operacie, na ktorej priprave alebo schvaleni sa sama podielala, ak by tym mohla byt ohrozena

jej nestrannost’ alebo objektivita.

12) Ak sa pri finan¢nej kontrole zistia nedostatky alebo neuplnost’ predloZzenych podkladov,
financnd operacia sa do ich odstranenia neschvali. Osoba vykonavajuca finanénti kontrolu
bezodkladne oznami zistené nedostatky zodpovednému zamestnancovi a ur¢i sposob ich

odstranenia.

13) Opravy administrativnych, ekonomickych alebo uctovnych chyb sa vykonavaju spdsobom
ustanovenym osobitnymi pravnymi predpismi. Kazdd oprava musi byt preukazatelna,

zdokumentovana, datovana a podpisand osobou, ktora opravu vykonala.

ClL 10
Vykon finanénej kontroly

1) Finan¢énd kontrola predstavuje sucast vnutorného kontrolného systému organizacie a
vykonava sa pri kazdej finan¢nej operacii alebo jej Casti s cielom overit’ jej stlad s pravnymi
predpismi, schvalenym rozpo¢tom, uzatvorenymi zmluvami, rozhodnutiami vydanymi na
zaklade osobitnych predpisov, vnutornymi predpismi organizacie a d’al§imi podmienkami

ustanovenymi zakonom.

2) Finan¢nd kontrola sa vykondva pred uskuto¢nenim financnej operacie, pocas jej realizacie
alebo po jej vykonani, ak to vyzaduje povaha finan¢nej operacie alebo osobitny pravny

predpis.

3) Uelom finanénej kontroly je najmi zabezpegit, aby kazda finan¢na operacia bola vykonana
hospodarne, efektivne, ucinne a ucelne, aby boli chranené verejné financie a majetok
organizacie a aby sa predchadzalo podvodom, korupcii, konfliktu zdujmov a inym

nezrovnalostiam.
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4)

5)

6)

Finanénu kontrolu vykondva Statutdrny organ organizacie alebo nim urceny veduci
zamestnanec a podla rozhodnutia Statutarneho orgénu aj d’al$i zamestnanci organizécie v
rozsahu ich pracovnych povinnosti. Ak si to povaha finan¢nej operacie vyzaduje, moze byt

na vykon finan¢nej kontroly prizvana aj in osoba podl'a zdkona.

Osoby vykonavajice financnu kontrolu su povinné postupovat’ nestranne, objektivne a
odborne. Pri vykone finan¢nej kontroly nesmu byt’ ovplyviiované inymi osobami a st povinné
bezodkladne ozndmit' kazda skutocnost’, ktora by mohla vyvolat pochybnosti o ich
nezéavislosti alebo nestrannosti. Organizacia zabezpeci také podmienky vykonu financnej

kontroly, ktoré vylucia neopravnené zasahy do jej priebehu.

Vysledok financnej kontroly sa potvrdzuje na doklade stivisiacom s finan¢nou operaciou
uvedenim mena a priezviska osoby vykondvajucej finanénu kontrolu, datumu vykonania
finan¢nej kontroly, podpisu a vyjadrenia, ¢i je financna operécia alebo jej Cast’ v stlade s
podmienkami ustanovenymi zdkonom a touto smernicou. Sthlas s vykonanim financnej

operacie mozno vyjadrit’ len po overeni vSetkych rozhodujicich skuto¢nosti.

CL 11

Finanéna kontrola po vzniku pravneho niaroku na poskytnutie verejnych financii

1)

2)

3)

4)

S)

Ak organizicia po vzniku pravneho naroku prijimatel'a na poskytnutie verejnych financii
overuje splnenie podmienok ich poskytnutia, vykonava finan¢na kontrolu podl'a § 8 zdkona.
Predmetom tejto finan¢nej kontroly je najmé overenie, €i prijimatel’ verejnych financii splnil
vSetky podmienky ustanovené vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, rozhodnutim o
poskytnuti verejnych financii, uzatvorenou zmluvou alebo inymi podmienkami, ktoré su
nevyhnutné na ich poskytnutie.

Ak sa pri finan¢nej kontrole zistia nedostatky, ktoré moézu mat vplyv na poskytnutie
verejnych financii, vypracuje sa navrh spravy alebo néavrh ciastkovej spravy a po ich
prerokovani sprava alebo Ciastkova sprava podl'a zdkona.

Ak pri finan¢nej kontrole neboli zistené nedostatky majuce vplyv na poskytnutie verejnych
financii, organizacia postupuje podl'a zékona a vyhotovi dokumentaciu primerana rozsahu
vykonanej kontroly.

Ak to povaha poskytovanych verejnych financii umoziuje, mdéze organizacia vykonat
finanént kontrolu na zdklade pisomnej analyzy rizik. Analyza rizik musi byt

zdokumentovana a uchovéavana spolu s dokumentaciou o vykonanej finan¢nej kontrole.
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6)

7)

8)

9)

CL 12

Finanéna kontrola na mieste

Organizacia je opravnend vykonat’ finan¢nu kontrolu na mieste v pripadoch ustanovenych
zakonom, najmd vo svojich organizanych utvaroch, v pravnickych osobach vo svojej
zriad’'ovatel'skej alebo zakladatel'skej pdsobnosti, u prijimatel'ov verejnych financii alebo u
dalSich subjektov, ak to vyplyva zo zdkona alebo zmluvného vztahu.

Finan¢nad kontrola na mieste sa vykondva na ziklade pisomného poverenia vydaného
Statutdrnym organom organizacie alebo nim pisomne splnomocnenym vedicim
zamestnancom.

Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaju spravidla najmenej dvaja zamestnanci organizacie.
Ak si to povaha kontroly vyzaduje, méze byt na jej vykon prizvand aj odborna osoba podl'a
zakona.

Osoby vykonavajuce finanéni kontrolu na mieste st opravnené pozadovat predloZenie
vSetkych dokladov, evidencii, uctovnych zaznamov a d’al§ich podkladov potrebnych na riadne
vykonanie kontroly a st opradvnené vykonat' fyzicku obhliadku majetku alebo preverit

skuto¢ny stav kontrolovanych skuto¢nosti.

10) Kontrolovana osoba je povinna vytvorit’ podmienky na riadny vykon financnej kontroly,

poskytovat’ pravdivé, uplné a v€asné informdcie a umoznit’ osobam vykondvajicim kontrolu

pristup ku vSetkym podkladom potrebnym na splnenie ucelu finan¢nej kontroly.

11) Ak sa pri financnej kontrole na mieste zistia nedostatky, osoby vykonavajuce kontrolu

vypracuju navrh spravy alebo navrh ciastkovej spravy a po prerokovani pripomienok
kontrolovanej osoby vyhotovia spravu alebo ¢iastkovu spravu v sulade so zakonom. Ak sa
nedostatky nezistia, vyhotovi sa sprava alebo Ciastkova sprava podla rozsahu vykonanej

kontroly.

ClL 13

Prava a povinnosti 0s6b vykonavajicich finanénu kontrolu

Zakladné ustanovenia

1) Osoby vykonavajuce finan¢na kontrolu st pri vykone svojej ¢innosti povinné postupovat

nezavisle, nestranne, odborne a v stilade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, touto
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smernicou a ostatnymi vnuitornymi predpismi organizacie. Pri vykone finan¢nej kontroly st
povinné chranit’ verejné financie, majetok organizacie a presadzovat’ zasady hospodarnosti,

efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti.
Prava osob vykonavajucich finanénu kontrolu
1) Osoby vykonévajuce financnll kontrolu st opravnené najma:

a) pozadovat’ predlozenie uctovnych dokladov, zmlav, objednavok, rozhodnuti, evidencii a

ostatnych dokumentov stivisiacich s finan¢nou operaciou,

b) pozadovat’ pisomné alebo Ustne vysvetlenia od zamestnancov organizécie alebo kontrolovanych

0sob,

c¢) nahliadat’ do informac¢nych systémov organizacie v rozsahu nevyhnutnom na vykon finan¢ne;j

kontroly,
d) vyhotovovat vypisy, kopie alebo zdznamy z predlozenych dokladov,
e) pozadovat’ odstranenie zistenych nedostatkov alebo doplnenie netplnych podkladov,
f) navrhovat’ prijatie opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov a ich pricin.
Tieto opravnenia sa vykonavaji vylu¢ne v rozsahu potrebnom na splnenie ucelu finan¢nej kontroly.
Povinnosti 0s6b vykonavajicich finanénua kontrolu
1) Osoby vykonavajlce finan¢nu kontrolu s povinné:

e vykonévat’ finan¢nua kontrolu odborne, objektivne a bez zbyto¢nych prietahov,

e zachovavat mlcanlivost’ o skuto¢nostiach, s ktorymi sa oboznamili pri vykone finan¢nej
kontroly,

e oznamit’ bezodkladne skutoc¢nosti zakladajice konflikt zdujmov alebo pochybnost’ o ich
nestrannosti,

e chrénit dovernost’ ziskanych informaécii,

e zabezpecit ochranu osobnych tdajov a obchodného tajomstva,

e riadne zdokumentovat priebeh a vysledok finan¢nej kontroly.

20



1y

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Povinnosti kontrolovanych osob

Kontrolované osoby st povinné vytvorit’ primerané podmienky na vykon finan¢nej kontroly,
predlozit’ pozadované doklady, poskytovat’ pravdivé, Gplné a v€asné informacie a umoznit

vykonanie vSetkych ukonov potrebnych na dosiahnutie ucelu finan¢nej kontroly.

Cl 14
Dokumentacia a vystupy z finan¢nej kontroly
O kazdej vykonanej financnej kontrole sa vedie preukdzatel'na dokumentécia, ktord musi
umoznit’ overit’ zdkonnost’, spravnost’ a uplnost’ vykonanej finan¢nej kontroly. Dokumentacia

obsahuje najma:

podklady k finan¢nej operacii,

doklad o vykonani finan¢nej kontroly,

pripadné pisomné stanoviska,

navrh spravy alebo navrh ¢iastkovej spravy,
spravu alebo Ciastkovu spravu, ak sa vyhotovuj,

dokumentéciu o prijatych opatreniach.

Ak sa pri vykone finan¢nej kontroly zistia nedostatky, osoby vykonavajuce financnu kontrolu
vypracuju navrh spravy alebo ndvrh ¢iastkovej spravy a urcia primerant lehotu na uplatnenie
namietok a na prijatie opatreni.

Po vyhodnoteni namietok sa vypracuje sprava alebo Ciastkova sprava podl'a zakona.

Ak sa pri finan¢nej kontrole nezistia nedostatky, vyhotovi sa dokumentdcia v rozsahu
ustanovenom zakonom alebo touto smernicou.

Vsetka dokumentacia stvisiaca s finan¢nou kontrolou sa uchovéava v stlade s registratirnym
poriadkom organizacie a osobitnymi pravnymi predpismi.

Veduci zamestnanci zabezpecuju kontrolu plnenia prijatych opatreni a pravidelne informujt

Statutarny orgéan o ich stave. Ak prijaté opatrenia neboli splnené v urcenej lehote, Statutarny

organ prijme d’alSie opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov.
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CL 15
Spolocné a zaverecné ustanovenia

1) Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov organizécie, ktori pripravuju, schval'uju,

vykonévaju alebo kontroluji finanéné operacie alebo nakladaju s verejnymi financiami.

2) Veduci zamestnanci st povinni zabezpecit’ oboznamenie podriadenych zamestnancov s obsahom

tejto smernice a vytvorit’ podmienky na jej dosledné dodrziavanie.

3) Ak dojde k zmene vSeobecne zavidznych pravnych predpisov alebo vnutornych podmienok
organizacie, ktoré maju vplyv na obsah tejto smernice, Statutarny organ zabezpeci jej aktualizaciu bez

zbyto¢ného odkladu.

4) Otazky neupravené touto smernicou sa riadia zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
audite v zneni neskorsich predpisov, zdkonom €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy, zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve a dalSimi vSeobecne zavdznymi pravnymi

predpismi.

5) Diiom nadobudnutia G¢innosti tejto smernice sa zruSuje Internd smernica ¢. 7/FR pre vykon

finan¢nej kontroly zo dila 1. septembra 2022 vratane jej dodatkov.

6) Tato smernica bola schvalend Statutarnym orgdnom organizdcie dia 16.12.2025 a nadobuda

ucinnost’ dna 1. januara 2026.

V Bratislave, dna 16.12.2025

Mgr. art. Ingrid Bubenickova

riaditel’ka Skoly
Sidlo skoly: Weboveé sidlo skoly: Telefén: 1€0: 31780334
Zakladnda umelecka skola www.zushalkova.sk +421 904 344 722 DIC: 2020957455

Halkova 56 Email: +421 918 859 987
831 03 Bratislava zushalkova@gmail.com  +421904 343 722
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Osoba
zodpovedna za

suhlasim / nesuhlasim s finan¢nou
operdciou* (alebo jej castou)

suhlasim / nesuhlasim s finan¢nou
operdciou* (alebo jej castou)

Titul, Meno a priezvisko

Titul, Meno a priezvisko

vnutorné
predpisy PaedDr. Matus Horka Mgr. art. Ingrid Bubenickovd
Osoba suhlasim / nesuhlasim s finan¢nou suhlasim / nesuhlasim s finan¢nou

zodpovedna za

operdciou* (alebo jej castou)

operdciou* (alebo jej castou)

Titul, Meno a priezvisko

Titul, Meno a priezvisko

Podpisuju opravneni zamestnanci v zmysle §7 ods. 2 zékona ¢&. 357/2015 Z. z.




Zakladna umelecka Skola, Halkova 56, Bratislava 831 03
Priloha ¢. 2

PRIPOMIENKOVACI LIST

Druh a nazov interného predpisu:
Pripomienkujuci:

Pripomienky:

Dna Meno a podpis

Stanovisko autora a spravcu predpis:

Dna Meno a podpis




